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Camara Municipal de Estrela Velha

RESOLUCAO N° 04, DE 11 DE JUNHO DE 2024,

Dispbe sobre a Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Estrela Velha, RS, e da

outras providéncias.

DEOCLECIO RAVANELLO, Presidente da Camara Municipal de Vereadores de Estrela
Velha/RS, no uso das atribuicbes que lhe confere o inciso lll, art. 30 do Regimento Interno, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte Resolucao:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° Fica estabelecida a estrutura administrativa funcional da Camara Municipal
de Vereadores de Estrela Velha, RS, define as atribuicdes de seus 6rgaos, cria 0 respectivo

organograma, conforme anexo Unico, e da outras providéncias.

Art. 2° A estrutura administrativa funcional da Camara Municipal Vereadores de

Estrela Velha é constituida dos seguintes 6rgéos:

| - ORGAOS DE DELIBERACAO
1. Plenario;

2. Comissoes.

Il - ORGAOS POLITICOS
1. Colégio de lideres;
2. Bancadas ou blocos parlamentares;

3. Gabinetes parlamentares.

Il - ORGAOS DE DIRECAO E COORDENACAO
1. Mesa diretora;
2. Gabinete da presidéncia:

2.1. Ouvidoria;

2.2. Secretaria executiva;

2.3. Coordenagéo geral:
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2.3.1. Cerimonial;
2.3.2. Coordenadoria administrativa, que contara com as seguintes unidades internas,
de nivel operacional:
2.3.2.1. Recursos humanos;
2.3.2.2. Recursos materiais e almoxarifado;
2.3.2.3. Informética e tecnologia da informacao;
2.3.2.4. Atendimento e apoio administrativo;
2.3.2.5.  Frotas e infraestrutura.
2.3.3. Coordenadoria de servigos legislativos, que contara com as seguintes unidades
internas, de nivel operacional:
2.3.3.1. Documentagdo legislativa;
2.3.3.2.  Processo legislativo;
2.3.3.3.  Apoio legislativo;
2.3.3.4.  Assessoria técnico-legislativa;
2.3.3.5. Planejamento e controle legislativo.
2.3.4. Coordenadoria de comunicagao social que contara com as seguintes unidades
internas, de nivel operacional:
2.3.4.1. Registro e producéo;
2.3.4.2. Assessoria de imprensa.
2.3.5. Coordenadoria de finangas e controle que contara com as seguintes unidades
internas, de nivel operacional:
2.3.5.1. Planejamento orgamentario;
2.3.5.2. Execugéao orgcamentaria e financeira;
2.3.5.3. Prestacao de contas;
2.3.5.4. Contabilidade.
2.3.6. Coordenadoria de licitagdes, compras e contratos que contara com as seguintes
unidades internas de nivel operacional:
2.3.6.1. Licitacoes;
2.3.6.2. Compras e contratos.

IV — ORGAOS DE ASSESSORAMENTO SUPERIOR
Assessoria juridica;

Controladoria interna;

Assessoria especial.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS
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Art. 3° Compete ao Plenéario, Comissdes, Colégio de Lideres, Bancadas ou Blocos
Parlamentares e Mesa Diretora, as atribuicdes dispostas no Regimento Interno da Camara

Municipal de Estrela Velha, além de outras atribuicBes estabelecidas em Lei.

Art. 4° Compete ao Gabinete da Presidéncia dirigir administrativamente a Camara
Municipal, sendo responséavel pela direcdo dos trabalhos institucionais, de acordo com suas
atribuicdes dispostas no Regimento Interno.

Art. 5° Compete a Ouvidoria Parlamentar garantir o dialogo entre os cidadéos e a
Céamara Municipal, representando o cidadao na resolucdo das demandas, encaminhando-as ao
setor competente e cobrando resposta, promover estudos, pesquisas, consultas junto aos
cidadéos, defender os direitos e interesses individuais e coletivos, violados ou ameacados por
atos ilicitos ou manifestamente injustos e demais atribuicbes que constarem em legislacéo

especifica.

Art. 6° Compete a Coordenadoria Geral coordenar de forma ampla os demais
orgdos da Camara Municipal para o bom desempenho das func¢des especificas de cada um nas

normas do Poder Legislativo, e demais atribuicdes que constarem em legislacéo especifica.

Art. 7° Compete a Secretaria Executiva da Presidéncia controlar a agenda oficial
e prestar assisténcia ao Presidente em suas rela¢des politicas com os demais 6rgéos e entidades
publicas e privadas e associagfes de classe e demais atribuicdes que constarem em legislacdo

especifica.

Art. 8° Compete ao Apoio Cerimonial planejar, organizar e supervisionar a
realizacdo de todos os eventos da Camara Municipal, as visitas protocolares e demais atribuicbes

gue constarem em legislacao especifica.

Art. 9° A Coordenadoria Administrativa tem por finalidade a supervisdo e
fiscalizacdo das atividades administrativas da Camara Municipal e demais atribuicbes que

constarem em legislacéo especifica.

Art. 10 A Coordenadoria de Servicos Legislativos tem por finalidade desenvolver
as acoes de planejamento, coordenacéo e controle do processo legislativo, executar servigos de
redacdo e técnica legislativa visando atender ao processo legislativo e demais atribuicdes que

constarem em legislacdo especifica.
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Art. 11 A Coordenadoria de Comunicacdo tem a finalidade de desenvolver as
acOes de planejamento, coordenacdo e controle da comunicacao social de interesse da Camara
Municipal e demais atribuicdes que constarem em legislacédo especifica.

Art. 12 Compete a Coordenadoria de Financas supervisionar e promover a
formulacdo e execucgdo do orcamento, do financeiro e das prestacdes de contas, bem como a
contabilidade da Cémara Municipal e demais atribuicbes que constarem em legislacdo
especifica.

Art. 13 A Coordenadoria de Licitagbes, Compras e Contratos tem a finalidade de
desenvolver as acdes de planejamento, coordenacgdo, controle e avaliagdo das compras,
contratos e licitacdes realizadas pela Camara Municipal e demais atribuicbes que constarem em
legislacao especifica.

Art. 14 A Assessoria Juridica tem a finalidade de representagdo judicial e
extrajudicial do Poder Legislativo nos atos praticados pelos seus representantes ou por sua
administracdo interna, assessorar e orientar os vereadores e servidores nas tomadas de
decisdes, acoes e atividades que exigem decisdo de natureza juridica e demais atribuicées que

constarem em legislacéo especifica.

Art. 15 A Controladoria Interna é responsavel por auxiliar, direta e imediatamente
a Presidéncia em assuntos relativos a defesa do patriménio publico, a promo¢do da
transparéncia, a prevengcdo de acdes ilicitas na gestdo da Céamara Municipal, zelar pelos
principios constitucionais de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e

demais atribuic6es que constarem em legislacao especifica.

Art. 16 A Assessoria Especial tem a finalidade de assessorar legislativamente a
Mesa Diretora, 0 Gabinete da Presidéncia, Gabinetes Parlamentares e Servidores da Casa em
assuntos pertinentes as esferas politica, socio e econémica, além de assessorar o presidente e
os demais membros da mesa diretora durante sessdes ordinarias e extraordinarias e nas

reunides das comissdes e demais atribuicdes que constarem em legislacdo especifica.

CAPITULO 1Il
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 17 Os 6rgaos e unidades da Camara Municipal de Estrela Velha exercerdo
suas atribuices, cada um na sua area de competéncia, harmoniosamente, buscando a

cooperacao entre si, no sentido de promover o bom desempenho do servigo publico.

Art. 18 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo.

Céamara Municipal de Vereadores de Estrela Velha, em 11 de junho de 2024.

Deoclécio Ravanello

Presidente

Jardel Silveira Dieison Neu
Vice-Presidente Secretario
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RESOLUGCAO N° 03/2024.
ORGANOGRAMA.
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE ESTRELA VELHA/RS.
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